
муниципАjlьноЕ БюджЕтноЕ :
ОБЩЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖдЕНИЕ

«СРЕдНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА № 12»
вАхитовского рАйонА г.кАзАни

прmз
<С7» сентября 2022г

О мерах по защите информации при
разработке и хранении паспорта безопасности
и других документов, содержащих информащпо
окраниченного распро странения

JYg

' На основании пунк1а «22» постановления Правительства РФ от о2.08.2019 №
1006 «Об утверждении требований к ан1итеррористической защищенности
объекгов (территорий) Министерства просвещения Российской Федерации и
объекгов (территорий), относящихся к сфере деятельности Министерства
просвещения Российской Федерации, и формы паспорта безопасности этих
объекгов (территорий)»

прmзывАю:
1.  Назначить ответственным за хранение паспорта безопасности и иных
документовМБОУ «Школа № 12», содержащих информацшо ограниченного
распрос'1ранения, также за ведение журнала движения паспорта безопасности
образовательного учреждения Кокуркин А.В. заместитель директора.
2.  Определйть  место  хранения  паспорта  безопаснос'1и  и  иных  документов
МБОУ      «Школа     №12»,      содержащего      информацию      ограниченного
распрос'1ранения - сейф в кабинете заместителя дирек1`ора.
3.  Составшь перечень лиц, имеющих доступ к информации,. Содержащейся в
паспорте безопасности и иных документов МБОУ «Школа № 12», содержащих
информацшо о1раниченного распространения.
4.  Разработать и утвердить форму журнала движения паспорта безопасности и
иных документов МБОУ «Школа № 12», содержащих информацию о1раниченного
распространения.
5.  Осуществлять выдачу паспорта безопасности и иных документов МБОУ
«Школа № 12», содержащих информаhшо ограниченного распространения во
временное пользование под роспись с о"е"ой в журнале движения паспоргга.

Козловская Р.Ю.

Кокуркин А.В.



Приложение
к приказу № _
от 27 сентября 2022 г.

Инструкция о порядке обращения с паспортами безопасности

1.  Паспорт безопасности и иных документов hШОУ «Школа №12», содержащих
информашпо о1рап иче1-п-того раскрос'1ранения, хранится в сейфе заместителя
дкрек1`ора.

2.  дос'1уп к паспорту безопасности и иных документов hШОУ «Школа №12»,
содержащих инф ормацию о1раниченного распрос'1ранения, имеет заведующий
хозяйством, делопроизводитель и лица, назначенные ответственными за
а1питеррористическую работу в МБОУ «Школа № 12».
3.  Пасцорт безопас і-юсти (или его копия) и иные документъ1 hШОУ «Школа №12»
содержащих информацию о1раниченного распрос'1ранения может предъявляться для
проверки лицу, уполноі\юченному на проведение проверки организацией, являющейся
правообладателем обтз екта, а такжё представителям территориальных органов
безопасности, им etQ щ" право осуществлять проверки антитеррористической
защищенности обт,п Itта .
4.  Выдача паспог,.,гг;і` t`iс:3о!іасности и иных документов hШОУ «Школа №12»,
содержащих инф орі гtі щ,Iто о1раниченного распространения, во временное пользование
осуществляется п о,ч рос п і 1сь в журнале движения паспорта безопасности. В журнале
необходимо прописатъ тюмер экземпляра паспорта, количество листов, количество
криложений, кЬму п i{огда, на какое время, с какой целью выдается документ, отметка
о возврате.

5.  ЗацрещаетсЯ дt-:`'[:` ' :, т`-`іпии паспорта безопасности и иных документов hШОУ
«Школ`а №12», со,':і ег`!{iі щих информацшо о1раниченного распространения, выносить
и3 здания МБОУ {tТТ_Т!.:t_`,і а №12», оправлягь по факсу или элек1ронной почте. Паспорт
безопаснос'ги и Iд-тm jтокументов hШОУ «Школа № 12» содержащих информацию
окраниченного раг,п !іостранения, можно отщ>авлять заказньIми или ценными
почтовыми отпрtір,.ті е,ттт;1ями, а также с нарочным под расписку.
6.  Срок хранет-тиfг г.'і``ті.і`тгі и инь1х докумешов hШОУ «Школа №12», содержащих
информацию ог]`п ! т гч ггт! і !ого распространения, -5 лет с момента согласования.


